Narva Keeltelitseumi kodukord

Kooli kodukord kehtestatakse P&hikooli ja gimnaasiumi seaduse 868 Ig 1 alusel.

1. Uldsatted

1.1. Opilased ja koolitd6tajad on kohustatud taitma direktori poolt kehtestatud kodukorda (PGS

§681g1).

1.2. Kodukorra taitmine ning Gldtunnustatud kaitumis- ja kdlblusnormide jargimine koolis on

Opilase kaitumise hindamise aluseks (P&hikooli riiklik dppekava § 19 Ig 4).

1.3. Kool paneb kodukorra vélja Opilastele ndhtavas kohas (PGS 8 69 Ig 2).

1.4. Lahtuvalt erinevatest koolielu reguleerivatest digusaktidest satestatakse kooli kodukorras

jargmised korrad:

kodukorras satestatakse Opilaste ning kooli to6tajate vaimset vOi fldsilist turvalisust
ohustavatest olukordade ennetamise, neile reageerimise, juhtumitest teavitamise ning nende
juhtumite lahendamise kord (PGS § 44 Ig 2);

kodukorras satestatakse jalgimisseadmestiku kasutamise kord (PGS § 44 Ig 6);

kodukorras satestatakse keskharidust omandava Gpilase valjaarvamise tingimused ja kord
(PGS §281g 2);

kodukorras satestatakse kord, kuidas teavitatakse Opilast ja vanemat péevakavast ja
tunniplaanist ning nendes tehtavatest muudatustest (PGS § 55 Ig 4);

kodukorras sétestatakse Opilase ja tema seadusliku esindaja teavitamise kord hindamise
korraldusest koolis ning Opilastele pandud hinnetest ja antud hinnangutest (PGS 829 Ig 4,
Pdhikooli riiklik dppekava § 19 Ig 4);

kodukorras sétestatakse 6ppest puudumisest teavitamise kord (PGS § 35 Ig 3);

kodukorras satestatakse tugi- ja mojutusmeetmete rakendamine ja rakendamisest teavitamise
kord (PGS 8§ 58 1g 9);

kodukorras satestatakse &ravOetudantud esemete hoiustamise ja nende tagastamise kord
(PGS §581g5);

kodukorras sétestatakse Gpilaste tunnustamise kord (PGS § 57);

kodukorras satestatakse Oppekavavélises tegevuses kooli rajatiste, ruumide, raamatukogu,
Oppe-, spordi-, tehniliste ja muude vahendite Gpilaste poolt kasutamise kord (PGS 840 Ig 2);



e kodukorras satestatakse Opilaspileti kasutamise kord koolis (Haridus- ja teadusministri
13. augusti 2010. a maarus nr 42 Opilaspileti véljaandmise kord ja Opilaspileti vorm § 2

Ig 4).



2. Uldtunnustatud normid koolis

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Opilaste ja kooli to6tajate ohutuse huvides ja alaealiste Gpilaste eest kontrolli teostamise
eesmaérgil toimub koolimajas viibivate inimeste arvestus, kuna kool tagab 6pilastele nende
tervise kaitse koolis viibimisajal. Enne kooli kilastamist dpilase seaduslik esindaja peab
oma visiidi kooskdlastama ainedpetaja, Klassijuhataja vdi muu kooli t66tajaga. Valvuri
ndudmisel kilastajad on kohustuslikud esitada temale nende isikut tdendavat dokumenti.
Valvur paneb kiilalise nime ja dokumendi numbrit Kirja selleks ettenédhtud péaevikusse ning
koolist lahkumisel teeb sellest paevikku mérke.

Opilane tohib koolimajast lahkuda ainult pérast tundide 16ppu. Oppeaja jooksul tohib
Opilane koolimajast lahkuda klassijuhataja, kooli medde, sotsiaalpedagoogi Vi
administratsiooni liikkmete loal. Juhul kui &pilane lahkub omavooliliselt koolist
mitmekordselt (rohkem kui 5) pohikooli Opilase kaitumishinne alandatakse
mitterahuldavaks, glimnaasiumi dpilasele avaldatakse noomitus.

Kui Opetaja lahkub Oppepédeva jooksul, siis teavitab ta sellest kirjalikult vdi sénumiga
vastavalt metoodikut tunniplaani alal, dppealajuhatajat voi direktorit.

Koolimaja uks avatakse 7.00 ja suletakse 21.00. Narva Keeltelitseumis Oppe- ja
kasvatuskorralduse p8hivorm on &ppetund. Oppetunnid algavad koolis kell 8.05. Oppetund
kestab 45 minutit, tunnid eraldatakse vahetundidega. Esimene kell heliseb ks minut enne
tunni algust, teine aga vastavalt tunniplaanile. Oppetunnid toimuvad koolis v&i valjaspool
kooli ekskursiooni v@i Oppekaiguna vastavalt kooli Oppekavale, péaevakavale ja
koolidirektori kinnitatud tunniplaanile. Opilane on kohustatud osalema 6ppetdds vastavalt
konkreetse Opilase jaoks kooli poolt ettendhtud tunniplaanile ja dppekorraldusele.

Opilaste saatjad on klassivilistel iritustel klassi/rihma ainedpetajad vastavalt tunnikavale.
Urituse jooksul viibivad 6petajad oma rithma Gpilaste lahedal ja jalgivad distsipliini.

Gumnaasiumi juhtkonda teavitatakse ekskursiooni vOi Oppekdigu toimumisest vahemalt
nadal aega varem. Osalejad tutvuvad ekskursiooni v@i Oppekdigu ohutuseeskirjaga.
Ekskursioonil ja 6ppekaigul on 1.-6. klassi dpilastega kaasas 1 petaja iga 10 Opilase kohta,
7.-12. klassi Opilastega 1 Opetaja iga 15 Opilase kohta. Ekskursioonis ja dppekéigus osalejate
ja vastutavate isikute nimekiri kinnitatakse direktori ké&skkirjaga.

Oppetunnid jaetakse dra dpperuumis, kus dhutemperatuur on vahem kui 19 °C ja vdimla
Ohutemperatuur on véhem kui 18 °C. Kui tegelikult toimiv valisdhu temperatuur on
kokkuvdttes koolipdeva hommikul kell 06.00 temperatuuri (http://www.emhi.ee andmetel)
ja  tuule-kilma indeksi  tabelit  (Tervisekaitseinspektsiooni  veebilehe tabelit
http://www.tervisekaitse.ee/?mid=1000) arvestades miinus 20° C ja madalam, siis jadb
Oppetdo &ra 1.—6. klassi Opilastel, miinus 25° C ja madalama tegelikult toimiv temperatuuri
juures jaab dppetdo ara ka 7.-9. klassi dpilastel. Madalast véliséhu temperatuurist hoolimata
kooli tulnud pdhikooli dpilastele korraldatakse kojusaatmise vBimaluseni erinevaid tegevusi.



Kehalise kasvatuse tunnid vdivad toimuda 1.—6. klassi dpilastele dues, kui tegelikult toimiva
valisbhu temperatuur (reaalne temperatuur http://www.emhi.ee andmetel kooli asukohas ja
tuule-kilma indeks http://www.tervisekaitse.ee/?mid=1000 tabeli andmetel) on kuni miinus
10° C ja 7.-12. klassi Opilastel, kui tegelikult toimiv vélisdhu temperatuur on kuni miinus
15° C. Kehalise kasvatuse tunde vOib l&bi viia Gues mddduka tuule korral tuulekiirusel kuni
8 mf/s.

2.8. Opilane peab viibima 6ppetunni ajal tunniplaanis ettenahtud 6ppetunnis. Kui kooli tédtajate
tegevuse tulemusena vdi kooli esindamise eesmargil voistlustel, Gritustel voi olimpiaadidel
vOi nendeks ettevalmistumise eesmargil ei saa Opilane viibida dppetunnis, siis klassijuhataja
vOI ainedpetaja esitab koolidirektorile taotluse tunniplaani ja thtlasi pdevakava muutmiseks
selle Opilase jaoks. Parast teeb kooli direktor taotluse alusel otsuse ja paneb vastava markuse
taotlusele. Kool paneb direktori poolt kinnitatud taotluse Opetajatetoas stendile.
Klassijuhataja teeb vastava marke e-kooli.

2.9. Narva Keeltelltseumis austavad kdik Opetajad, koolitootajad ja Opilased koigi Opilaste
Oigust Oppida. Vastastikune suhtlemine on lugupidav. Probleemide esmane lahendaja on
ainedpetaja vOi klassijuhataja.

2.10. Opetaja puudumise Kkorral &ppetunni ajal teavitavad &pilased viivitamata sellest
tunniplaani koostavat metoodikut voi direktori asetditjat ppe- ja kasvatustoo alal.

2.11. Oppepéevas vaib (ihes Klassis 14bi viia iihe kontrolltdd. Kontrolltéd toimumise ajast
teatatakse dpilastele vahemalt viis Gppepaeva enne kontrolltéd toimumist. Oppenadalas vaib
labi viia kuni kolm kontrollt6dd. Kontrolltdid ei planeerita esmaspdevale ja reedele, samuti
Oppepaeva esimesele ning viimasele dppetunnile, valja arvatud juhul, kui antud 6ppeaine on
tunniplaanis esmaspaeviti ja reedeti vdi ainult (hel neist paevadest vdi esimese vdi viimase
tunnina. Plbhadejargseks paevaks ja Oppeveerandi esimeseks péevaks koduseid
Opillesandeid ei anta. 1. klassis koduseid 6pitllesandeid ei anta.

2.12. Riidehoid avatakse 7.00 ja suletakse 21.00. Riidehoidu jéetakse Uleriided ja
valisjalatsid ning pannakse jalga vahetusjalatsid. Kui dpilasel ei ole vahetusjalatseid kaasas,
paneb ta jalatsite peale kilesussid. Opilane vdtab kdik antud koolipdevaks vajalikud
dppetarbed klassi kaasa. Opilaste ja kooli tootajate kadunud asjade eest kool ei vastuta.
Isiklike asjade sdilimise eest vastutab Gpilane ja kooli to6taja ise.

2.13. Voimlas, jousaalis, ujulas, raamatukogus, Oppekddgis, keemia- ja fiilsikaklassis,
samuti ka arvuti- ja t060petuseklassis peavad Opilased tditma nende ruumide kasutamise
erindudeid. Uldiselt peab dpilaste tegevus toimuma nendes ruumides dpetaja juhendamisel,
Opilastel peab olema ruumides viibimise tingimustele vastav riietus ja jalatsid ning dpilased
peavad ohutusreegleid ja -ndudeid tditma.

2.14. Narva KeeltelGtseumis on hea tava, et



- Opilaste ja ka Gpetajate mobiiltelefonid, tahvelarvutid ja muud analoogsed seadmed on hééletud
ja vérinalarmita. Oppetunni ajal telefonile ei vastata ega tehta «valjuvaid kénesid» ning ei
saadeta ega saada sonumeid,;

- Oppeaja jooksul tohib Opilastel kasutada mobiiltelefoni, tahvelarvutit ja muid analoogseid
seadmeid ning internetti ainult dppeinformatsiooni saamiseks ja Opetaja loal,

- Opilased ei kuula tundides ega vahetindides muusikat kdrvaklappide kaudu, kuna see takistab
suhtlemist teiste inimestega ja kallutab dppeprotsessist korvale, kdrvaklapid asuvad dppepaeva
jooksul koolikotis;

- Opilased ei méngi arvutimange ega vestle sotsiaalvorgustikes nii tundides kui ka vahetundides.

Antud punkti korduva (rohkem kui 3 korda) rikkumise korral rakendatakse Opilase suhtes
punktis 9 esitatud meetmeid. Kui kodukorra rikkumine jatkub, p&hikoolis alandatakse Gpilase
kaitumishinne mitterahuldavaks, gimnaasiumi dpilasele avaldatakse noomitus.

2.15. Kui Opilane tarvitab kooli territooriumil alkohoolseid jooke, narkootilisi voi
psuhhotroopseid aineid, suitsetab (ka e — sigaretti) vdi on toime pannud karistusseadustikus
ettendhtud  kuriteokoosseisule vastava d&igusvastase teo vOi on toime pannud
karistusseadustikus v6i muus seaduses ettendhtud vaarteokoosseisule vastava Gigusvastase
teo, siis viivitamatult teavitab kool sellest juhtumist politseisse. Pdhikoolis alandatakse
Opilase ké&itumishinne mitterahuldavaks, glmnaasiumi Opilasele avaldatakse noomitus.
Opilaste ja koolitootajate turvalisuse ning piiratud teovdimega Opilaste (le jarelevalve
tagamiseks peetakse koolis arvestust koolimajas viibivate inimeste kohta, kuna kool tagab
Opilase koolis viibimise ajal tema tervise kaitse. Kilalised peavad end valvuri juures
registreerima ja esitama isikut tdendava dokumendi.

2.16. Kui dpilane ei tdida koolikohustust tulenevalt P6hikooli ja glimnaasiumiseaduse
paragrahvist 9, siis kool kohaldab (hte vBi mitut P6hikooli ja gimnaasiumiseaduse seaduse
858 10ikes 3 satestatud meetmetest vdi poordub jargmiste meetmete rakendamiseks
linnavalitsuse poole (PGS § 12).



3. Opilaste ning kooli to6tajate vaimset vai fuisilist turvalisust ohustavate

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

olukordade ennetamise, neile reageerimise, juhtumitest teavitamise ning
nende juhtumite lahendamise kord.

Opilaste ning kooli to6tajate vaimse ja fuisilise turvalisuse tagamise ning tervise kaitse eest
koolis viibimise ajal vastutavad kdik kooli to6tajad.

Opilaste ning kooli to6tajate vaimset vai fudsilist turvalisust ohustavate olukordade
ennetamise eeldus on kooli kodukorra tditmine ning lksteise suhtes lugupidav kaitumine.

Kool kasutab Opilaste ja koolito6tajate turvalisust ohustava olukordade ennetamiseks ning
olukordadele reageerimiseks kooli territooriumil ja ruumides videovalvet.

Turvalise keskkonna tagamiseks viiakse koolis regulaarselt labi ennetavaid tegevusi
indiviidi, klassi ja kooli tasandil (vestlused ja individuaalsed tegevused dpilastega,
temaatilised klassijuhatajatunnid, evakuatsioonidppused, vestlused lapsevanematega,
koolitused jm). Hadaolukorra (&kkrtinnak, rinnaku ahvardus, tulekahju, pommikahtlase
eseme leid, pommi&hvardus, dpilase kadumine, lapserdtv, Gnnetus koolis voi dppekaigul,
Opilase voi tema lahedase, Opetaja vOi koolitdotaja surm, dpilase raske haigus, lapse
futsilise vaérkohtlemise kahtlus, emotsionaalse voi seksuaalse vaarkohtlemise kahtlus,
kaklemine ja/vdi kehaliste vigastuse tekitamine, varastamine, esemete rikkumine voi
valjapressimine, nakkusoht koolis) ilmnemisel kasutatakse koolis valja toétatud
hédaolukorra lahendamise plaani.

Opilane ei vdta kooli kaasa esemeid ega tekita olukordi, mis seavad ohtu tema enda vi
kaaslaste turvalisuse. Kui Gpilane ei jargi antud korraldust, on dpetajal 6igus esemed hoiule
votta ja tagastada lapsevanemale.

Opilased pargivad jalgrattad, tdukerattad ja mootorsdidukid selleks ettendhtud kohta.
Pargitud liiklusvahend peab olema lukustatud. Jalgrataste, tdukerataste ja mootors@idukitega
liiklevad Opilased on kohustatud jargima ohutusreegleid.

Kooli kodukorra rikkumise lahendajaks on dldjuhul ainedpetaja v@i klassijuhataja.
Vajadusel kaasatakse tugispetsialistid ja/vdi lapsevanemad ning kooli juhtkond.

Vaimset voi fudsilist turvalisust ohustavate juhtumite esinemise vdi nende v@imaliku
tekkimise kahtluse korral voetakse koolis kasutusele vajalikud m&jutusmeetmed. Uldjuhul
korraldatakse juhtumiga seotud dpilaste, kooli to6tajate ja vanematega vestlused,
eesmaérgiga leida thised lahendused.

Opilaste ning kooli toétajate vaimset vai fudsilist turvalisust ohustavatest juhtumitest peab
alati teavitama. Opilane ja/vdi lapsevanem pd6rdub ildjuhul esmalt ainedpetaja voi
klassijuhataja poole. Lisaks on vGimalus po6rduda tugispetsialistide (sotsiaalpedagoog,
kooli pstihholoog) vdi kooli juhtkonna poole. Kiiret sekkumist ndudvate juhtumite puhul



po6rdub dpilane ja/vdi lapsevanem ldhima koolis to6tava taiskasvanu poole, kes teavitab
vajadusel dpetajat, tugispetsialisti voi kooli juhtkonda.

3.10. Paéasteameti sekkumist nbudvate situatsioonide korral teavitab esmalt paasteametit
telefonil 112 ja siis kooli direktorit.

3.11. Muude hadaolukordade puhul teavitab kooli direktorit, tema puudumisel méaratud
asendajat ja tegutseb vastavalt hadaolukorra lahendamise plaanile.

3.12. Kehalise vaarkohtlemise korral teavitatakse Opilase seaduslikke esindajaid ja
kaasatakse koolidde. Koolirahu korduval hairimisel (sdim, avalik solvang, asjade loopimine,
I6hkumine vms) teavitatakse juhtunust dpilase seaduslikke esindajaid ja vajadusel politseid.
Avalikus kohas kaitumise nduded on tépsustatud Korrakaitseseaduses 8 55.

3.13. Varastamise, isiklike esemete rikkumise voi valjapressimise korral poérdub dpilane
vOi tema vanem voi koolitdotaja politsei poole.

3.14. Végivalla ennetamiseks tagatakse koolis jarelevalve dpilaste tle kogu 6ppepéeva
valtel.

3.14.1. Opetaja kindlustab dppetunnis distsipliini, jalgib 6pilastevahelist suhtlemist ja vagivalla
ilmingute korral sekkub probleemi lahendamiseks, informeerib klassijuhatajat Gpilaste
kaitumisprobleemidest ja vagivalla ilmingutest. Korrapidajana vahetunnis tdidab ta oma
kohustusi ning tagab Opilaste turvalisuse.

3.14.2. Klassijuhataja informeerib Gppealajuhatajat dpilaste kaitumisprobleemidest ja vagivalla
ilmingutest, viib labi klassijuhatajatunde, mis aitab ennetada végivaldset k&itumist ning
propageerib Opilastevahelisi sdbralikke suhteid ning végivallavaba kooli.

3.14.3. Kooli juhtkond omab informatsiooni koolikiusamise ja vagivalla juhtumitest; vajadusel
viib 18bi kusitlusi dpilaste ja lapsevanemate seas; osutab abi dpetajatele ja teistele
koolitootajatele; vestleb dpilaste ja lapsevanematega; arutab koolikiusamise ja
vagivallaga seotud kiisimusi ndupidamistel ja dppendukogus; korraldab vajadusel
koolitusi Gpetajatele ja lapsevanematele, kuidas ennetada ja lahendada végivallaga seotud
probleeme, vajadusel kaasates tugiisikuid ja asjatunjaid (psuhholooge, sotsiaaltdtajaid,
noortepolitseid).

3.15. Turvalisuse tagamiseks kooli td6tajatel on digus turvalisuse tagamise eesmaérgil:

3.15.1. sekkuda dpilase ebadpilasliku ja turvalisust ohustava kéitumise korral;

3.15.2. jalgida ja piirata Opilaste koolihoonest ja kooli territooriumilt sisse- ja valjaliikumist;

3.15.3. jalgida, piirata ja vajadusel suunata vélja voi takistada vooraste inimeste koolihoonesse ja
kooli territooriumile sisenemist;

3.15.4. jalgida koolihoones ja kooli territooriumil toimuvat ning vajadusel sekkuda.



3.16. Turvalisuse tagamiseks hoiavad kooli to6tajad dpperuumi voi kabineti ukse lukus, kui
nad ise ruumis ei viibi voi dpperuumi ei kasuta.

3.17. Meediaga suhtleb kooli puudutavates kiisimustes kooli direktor, direktori puudumisel
teda asendav isik.

3.18. Koolidirektoril on digus nduda oma kooli tootajalt, kes on olnud stiu- vOi vaarteo
tunnistajaks, kirjalikku seletust stii- voi vaarteo kohta ja kooli t66taja on kohustatud andma
niisuguse seletuse. Seletuskirja ei nduta, kui slutegu on tbestatud muude tbenditega.
Seletuse andmisest keeldumise, samuti seletuses teadvalt valeandmete esitamise eest vdib
kooli tootajale madrata distsiplinaarkaristuse. Seletuse andmisest keeldumise eest ei saa
distsiplinaarkaristust maarata tootajale, kes on selle Opilase, kelle teo kohta talt seletust
nouti, l&hedane sugulane (vanem, vend, dde). Seletuskirja kantakse vahemalt alljargnev:
sud- vOi vaarteo toimepanemise aeg ja Kkirjeldus; seletuskirja koostamise kuupéev;
seletuskirja Kirjutaja nimi ja allkiri.

3.19. Opilaselt suulise v6i kirjaliku selgituse v@tmisest teavitatakse vajadusel Opilase
seaduslikku esindajat, kellele v@imaldatakse Gpilaselt vdetud selgituse ja valjaselgitatud
juhtumi asjaolude kohta koostatud dokumentidega tutvuda.

3.20. Kooli tootajad ei tohi dpilase iseloomustamisel viidata kustunud v@i ennetdhtaegselt
kustutatud karistusele.

3.21. Koolidirektor v6ib kooli nimelt pédrduda politseisse, sotsiaalametisse vdi kohtusse
Uhe nadala jooksul, arvates péevast, mis jargnes paevale, mil ta sai teada voi pidanuks teada
saama siili- voi vaarteost.

3.22. Kui koolidirektor leiab, et isikut, kes pani toime teo, ei saa mdjutada pedagoogilise
vestluse kaudu, teeb ta vastava esildise ning saadab selle sotsiaalametisse VvOi
noortepolitseisse. Enne sotsiaalametisse v6i noortepolitseisse podrdumist tuleb dpilasele ja
tema seaduslikule esindajale selgitada teo olemust ja alust.

3.23. Kui koolidirektor pedagoogilise vestluse tulemusena jéuab jareldusele, et Gpilane on
oma teo keelatusest aru saanud vdi oma kaitumist vastavalt sellele arusaamale muutnud, siis
vOib sotsiaalametisse vdi noortepolitseisse jatta esildis tegemata.

3.24. Kui kooli territooriumil viibivad alkoholi- v6i narkojoobes voi suitsetavad isikud, siis
tuleb poorduda koheselt politseiesindajate poole, kes rakendavad vastavad meetmed
vastavalt Politseiseadusele ja Korrakaitseseadusele.



4. Jalgimisseadmestiku kasutamise kord

4.1. Jalgimisseadmestik on tehniliste abivahendite siisteem, mis edastab pildi ja heli, mille abil
on vdimalik jéalgida isikute tegevust avalikus kohas reaalajas vdimalik jéalgida, salvestab
pildi ja heli, vdimaldab pilti ja heli sédilitada ning neid taasesitada. Salvestis on pildi, heli ja
muude andmete elektrooniline kogum.

4.2. Jalgimisseadmestikku voib kasutada Narva Keeltelltseumi hoonetesse ja territooriumile
paigaldatud vara kaitseks ning isikute ja vara kasutajate turvalisust ohustava olukorra
ennetamiseks, olukorrale reageerimiseks ning korrarikkumise menetlemisel asitdendite
véljaselgitamiseks.

4.3. Videojarelvalve reguleerimisel l&htutakse pohiseaduse §26-st (eraelu vaimne ja fulsiline
puutumatus), mida voib riivata isiku jalgimine. IKS 814 sétestab isikuandmete t06tlemise
tingimused ilma andmesubjekti ndusolekuta. 1IKS 814 16ike 3 kohaselt vdib isikuandmeid
edastavat vOi salvestavat jalgimisseadmestikku kasutada tksnes isikute vdi vara kaitseks
ning juhul, kui sellega ei kahjustata Glemadraselt andmesubjekti Gigustatud huve ning
kogutavaid andmeid kasutatakse ainult nende kogumise eemargist lahtuvalt.

4.4. Kohad, kuhu videokaamerad paigaldatakse, mé&ératleb koolidirektor. Videojarelvalve
kasutamisest teavitatakse koiki siltidega ,,Videovalve, mis on paigutatud koikidele aladele,
mis on videojérelvalve all. N&htaval kohal peab olema jalgimisseadmestiku andmete to6tleja
nimi ja kontaktandmed.

4.5. Jalgimisseadmestiku andmete kasutamise eesmérk on:

45.1. ohuolukordade (vara Kkaitse, flusilise ja vaimse tervise Kkaitse) faktiliste
tdendusmaterjalide saamine. Jalgimine on rangelt juhtumip&hine.

4.5.2. 0dpilaste vaimse ja flusilise turvalisuse tagamine.

4.6. Salvestisi sailitatakse 1 kuu videoregistraatori kdvaketasel. Qigus salvestist kasutada ja
ligipéés salvestistele on kooli direktoril, direktori asetéitjal majandusalal, dppealajuhatajatel,
IT spetsialisdil ja sotsiaalpedagoogil.

4.7. Salvestiste kasutamisel koostatakse protokolli, kus kajastakse juhtumi kuupéev ja aeg,
juhtumi osapooled ja salvestise kasutajad, protokolli koostamise kuupéev ja aeg ning
koostaja allkiri.

4.8. Tootaja, kellel on ameti- voi tooilesannetest lahtuvalt digus ja kohustus salvestist toodelda
ja havitada, mééarab kooli direktor.



5. Nouded dpilastele

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Nouded dppepéeva alguseks: Opilased tulevad kooli vahemalt 15 minutit enne tunni algust.
Hea tava kohaselt dpilased kannavad kaasas vahetusjalatseid. Kehalise kasvatuse tunniks
Opilased kannavad kaasas lisaks spordiriietusele spordijalatseid. Uleriided ja tédnavajalatsid
jaetakse riidehoidu numbri jérgi.

Nouded korrapidajadpilastele. Korrapidamisgraafiku koostab tunniplaani koordinaator
poolaastate kaupa. Graafikusse margitakse korrapidaja-administraator, Gpetajad, kes peavad
korda s60klas ja koridorides, samuti need klassid, mille dpilased peavad korda garderoobis.
Korrapidajadpilased tulevad kooli hiljemalt kell 7.45 ja peavad korda enne 1., parast 1.,5.,6.
ja 7. tundi. Korrapidamist garderoobis koordineerivad klassijuhatajad. Kui dpilane kaldub
korrapidamisest kdrvale pohikoolis alandatakse tema kaitumishinne mitterahuldavaks,
glmnaasiumi Opilasele avaldatakse noomitus.

N6uded tunnis: Opilane ei hiline tundi ega puudu tunnist pdhjuseta. Opilane on kohustatud
kandma kaasas kd@iki tunniks vajalikke dppevahendeid. Téiskasvanu sisenemisel klassi,
tdusevad Opilased tervituseks pusti. Tunni ajal 6pilane téidab tundi 1abi viiva ainedpetaja voi
asendusOpetaja ndudeid.Tunni ajal on keelatud mobiiltelefonide kasutamine. Telefonid on
héaletul reziimil ja varinalarmita kotis. Samuti pole lubatud pildistamine, diktofoni ja
videokaamera kasutamine ning audiovisuaalseadmete kasutamine oma eesmarkidel,
soomina ja joomone. Tunni l8ppedes teevad Opilased korda oma tddkoha (koristavad prigi,
panevad tooli kohale, dppevahendid panevad Korralikult esimesele pengile). Opetaja poolt
maéaratud korrapidajadpilased teevad tahvli puhtaks.

N@uded vahetunnis: Opilane peab end ilal vahetunni ajal nii, et tema kaitumine ei segaks
teisi Opilasi. Vahetunni ajal on keelatud kooli territooriumilt lahkuda, lahkuda voib ainult
kooli administratsiooni loal lapsevanema avalduse alusel. Korrapidajad-Gpetajad jalgivad
korda koolis. Opperuumis on keelatud omavoliliselt kasutada kooli vara. Vahetunni ajal
Opilased tédidavad korrapidaja-Gpetaja vOi peakorrapidaja ndudeid. Kooli tdotajatega
raakides tuleb pusti tdusta, lubamatu on samal ajal kasi taskus hoida.

Nouded sdoklas: Séogivahetunnid kestavad 15 vdi 20 minutit. 1.-4. klassi Opilased tulevad
sOoklasse klassijuhataja vOi ainedpetaja saatel. Esimestena sisenevad sooklasse need
Opilased, kelle lauad on juba kaetud, Glejdanud Opilased sisenevad jarjekorras korrapidaja-
administraatori v0i —Opetaja loal. Narva Keeltelitseumis on kombeks suhtuda austavalt
s0oklattotajatesse. SOoklast ei viida toitu vélja. Peale sooki viib Opilane oma ndud dra.
SoOoklas on rangelt keelatud joosta ja toiduga lugupidamatult Umber kéia. S6oklas korra ja
kéitumisreeglite  rikkumise korral po6hikooli Opilase kaitumishinne alandatakse
mitterahuldavaks, giimnaasiumi Opilasele avaldatakse noomitus.

Nouded peale tunde: Peale tunde Opilased panevad end riidesse ja lahkuvad koolist. Peale
tunniplaanis ettendhtud tunde ja ringe lubatakse koolimajas viibida ainult vastavalt
kokkuleppele klassujutajaga, aineGpetajaga vOi juhtkonnaga.

Opilastel on keelatud:



tuua, levitada ja kasutada koolis ja selle territooriumil relvi, laskemoona, plahvatusohtlikke
(rakette — petarde, paugukaid jms) ning tuleohtlikke materjale, terava ja ebameeldiva
I6hnaga aineid, alkohoolseid jooke, tubakatooteid, narkootikume, pornograafilist materjali,
torkivaid ja teravaid esemeid.

mangida hasartménge (raha peale kaardiméng jne);

méangida arvutiménge kooli arvutites, stlearvutites, tahvelarvutites, mobiiltelefonis ja
muudes elektroon-seadmetes kogu kooliterritooriumil terve dppepéeva jooksul;

kasutada fulsilist joudu omavaheliste suhete klaarimiseks, hirmutada, tegeleda
véljapressimisega, ropult véljenduda;

pohjustada kooli varale vOi hoonele materiaalset kahju. Vanemad on kohustatud tahtlikult
pohjustatud kooli varale vdi hoonele Opilase poolt materiaalset kahju heastama. Antud
punkti maé&aruste rikkumise korral pdhikooli Opilase kaitumishinne alandatakse
mitterahuldavaks, glimnaasiumi dpilasele avaldatakse noomitus.



6. Opilase koolist véljaarvamine

6.1. P6hikooli dpilane arvatakse koolist valja:

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

kui piiratud teovBimega Opilase vanem on koolile esitanud sellekohase taotluse;

kui Opilane on taitnud pdhikooli IGpetamise tingimused ja talle on véljastatud
I6putunnistus;

kui dpilane pohiharidust omandades puudub mdjuva pohjuseta dppetundidest ning teda ei
ole seetdttu vdimalik jargmisse klassi tle viia, valja arvatud koolikohustuslik dpilane;

Opilase surma korral.

6.2. Gimnaasiumiastme dpilane arvatakse koolist valja:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

kui Opilane vdi piiratud teovGimega Gpilase vanem on koolile esitanud sellekohase
taotluse;

kui dpilane on taitnud glimnaasiumi I6petamise tingimused ja talle on véljastatud
I6putunnistus;

kui dpilane rikub korduvalt kodukorda;
kui glimnaasiumi Opilasele on avaldatud korduv noomitus;

kui Opilasele on gimnaasiumis dppides the dppeaasta jooksul pandud kahes vGi enamas
Oppeaines poolte vdi lle poolte kursusehinnetena valja «ndrgad» voi «puudulikud»;

kui dpilane ei ole pidanud mdjuva pbhjuseta uurimistod/praktilise t66 taitmise tahtajad,
mis on méaaratud Koolidppekavas (86 1g 4);

kui Opilane ei tdida nominaalse dppeaja jooksul gimnaasiumi ldpetamise tingimusi ja
tema dppeaega ei ole individuaalse Gppekava kohaselt pikendatud;

Opilase surma korral.

6.3. Opilase koolist véljaarvamise otsustab kooli direktor, arvestades §6 Igl ja Ig2 satestatut.



7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Paevakavast ja tunniplaanist ning nendes tehtavatest muudatustest dpilase ja
vanema teavitamise kord

Kooli péevakava on Oppepaeva valtel koolikohustuse taitmiseks koolis dpillesannetega
seotud tegevuste toimumisjarjestus ning nende ajalist kestust kajastav loetelu.

Tunniplaan on péevakava osa ja koostatakse ldhtuvalt riiklikes Gppekavades sétestatud
Opilase nadalakoormusest, riikliku 6ppekava alusel koostatud kooli dppekavast, Gppeainete
raskusest ning eeldatavatest Gpitulemustest.

Opilane on kohustatud osalema Gppetdds vastavalt konkreetse Gpilase jaoks kooli poolt
ettendhtud tunniplaanile ja dppekorraldusele.

Opilase pievakava ning muudatused selles tehakse Opilasele ja vanemale teatavaks
elektroonilise dppeinfoststeemi kaudu. Muudatusi sisestab ekooli metoodik tunniplaani alal
mitte hiljem kui muudatusele eelneval toopéeval kell 16.00.

Opilase paevakava ning muudatused selles loetakse vanemale kattetoimetatuks, kui vanem
on tutvunud elektroonilise Gppeinfosusteemi kaudu Opilase péevakava voi selles tehtud
muudatustega.

Opilase paevakava ning muudatused selles loetakse dpilasele kattetoimetatuks, kui dpilane
on tutvunud elektroonilise Oppeinfosusteemi kaudu Opilase péaevakava voi selles tehtud
muudatustega.

Kui vahemalt 10-aastane 6pilane on saanud Gppeinfosusteemi kaudu informatsiooni 6pilase
paevakava ja selles tehtud muudatuste kohta, siis vastavalt Haldusmenetluse seadusele
loetakse teavitatuks péevakavast ja selle muudatusest ka Gpilase vanem.



8. Opilase ja tema seadusliku esindaja teavitamise kord hindamise korraldusest

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

koolis ning dpilaste pandud hinnetest ja antud hinnangutest

Kooli dppekavaga satestatud hindamise korraldus on avalikustatud Narva Keeltelttseumi
tegevuse kajastamiseks peetaval veebilehel.

Oppeveerandi voi kursuse algul teeb dppeaine Gpetaja dpilastele teatavaks vastava Gppeaine
ndutavad teadmised ja oskused, nende hindamise aja ja vormi ning hindamise kriteeriumid.
Opetaja lahtub &pilaste teavitamisel 6petaja tdokavast, mille ta on koostanud koolidppekava
uldosa ja ainekava alusel kdikidele klassidele, kus ta Gpetab ning milles on t&psustatud kooli
ainekavas esitatut, arvestades konkreetseid Opilasi, kasutatavat Gppekirjandust ja -materjale
ning Opetajatevahelist koostodd. Narva Keeltellitseumi Gppekava Uldosa ja ainekavadega
saab tutvuda kooli veebilehel.

Klassijuhataja teeb Oppeaasta algul Opilastele teatavaks Opilaste kditumise ja hoolsuse
hindamise pdhimdtted ja kriteeriumid p&hikoolis ning kéditumise hindamise péhimdtted ja
kriteeriumid glmnaasiumis. Tdiendav informatsioon kaitumise ja hoolsuse hindamise
korraldusest on avalikustatud kooli veebilehel.

Opilast ja tema seaduslikku esindajat teavitab kool dppeveerandi voi kursuse jooksul saadud
hinnetest elektroonilise Oppeinfoststeemi vahendusel, kui Opilase seaduslik esindaja on
teinud vastava avalduse informatsiooni elektrooniliseks vastuvétmiseks.

Oppeveerandi v8i kursuse jooksul saadud hinnetest teavitatakse koiki dpilasi ja nende
seaduslikke esindajaid e-kooli kirjaliku valjavotte kaudu kolm nédalat enne Gppeveerandi
vOi kursuse 16ppu. Kirjalik valjavdte toimetatakse Opilase seaduslikule esindajale katte
paberkandjal dpilase kaudu, kes on véhemalt 10 aastane. Noorema Gpilase puhul edastatakse
vanemale temaga kokkulepitud sidekanali kaudu.

I kuni 111 kooliastme Opilast ja tema seaduslikku esindajat teavitab kool kokkuvotvatest
Oppeveerandi- ja aastahinnetest ning kaitumise- ja hoolsuse hinnetest elektroonilise
Oppeinfosiisteemi voi klassitunnistuse kaudu.

Gumnaasiumiastme 0dpilast ja tema seaduslikku esindajat teavitab kool kursuse- ja
kooliastmehinnetest elektroonilise 6pinguraamatu kaudu.

Opilasel on digus saada vastavalt klassi- vdi ainedpetajalt teavet oma hinnete kohta.

Opilase seaduslikul esindajal on digus saada tdiendavat teavet hindamise korralduse kohta
kooli veebilehelt.

8.10. Hinnatava t60 sooritamise ajal puudumise vOi selle ebadnnestumisega seotud

kiisimustes aga ka jarelevastamise vOi jarelto0de sooritamise korraga seotud kiisimustes
saab teavet hindamise korraldusest, mis on avalikustatud kooli veebilehel ja/vdi vastava aine
Opetajalt.



8.11. Opilase v8i tema seadusliku esindaja poolt kiimne to6paeva jooksul hinde teada
saamisest tOstatatud Opilase hindamisega seotud vaidluskisimuses teeb kooli direktor
vastava pdhjendatud taotluse esitamisel otsuse Haldusmenetluse seaduses (maksimaalselt
vOib otsustamine aega votta 37 pdeva) satestatud téhtaja jooksul ning teavitab sellest
taotluse esitajat viie toopdeva jooksul otsuse vastuvotmise péevast arvates.

8.12. Kooli kodukorra taitmine on seotud Opilase kaitumise hindamisega klassijuhataja
poolt. Kaitumishindega «eeskujulik», «hea» vdi «rahuldav» hinnatakse dpilast, kes tdidab
kooli kodukorra ndudeid. Kaitumishindega «mitterahuldav» hinnatakse dpilast, kes ei téida
kooli kodukorras Gpilasele esitatud ndudeid.



9. Tugi- ja mdjutusmeetmete rakendamine ning tugi- ja mdjutusmeetmete
rakendamisest teavitamise kord

9.1. Opilase suhtes v@ib rakendada P&hikooli ja glimnaasiumi seaduse § 58 Idikes 3 sétestatud
tingimustel ja korras kohaldatavaid tugimeetmeid:

9.1.1. arenguvestluse labiviimine;
9.1.2. individuaalse 6ppekava rakendamine;
9.1.3. tugispetsialisti teenuse osutamine.

9.2. Opilase suhtes voib rakendada Pdhikooli ja gimnaasiumi seaduses satestatud tingimustel ja
korras jargmiseid kohaldatavaid mdjutusmeetmeetmeid:

9.2.1. Opilasega tema kaitumise arutamine direktori v6i Gppealajuhataja juures;
9.2.2. Opilasega tema kaitumise arutamine dppendukogus v8i hoolekogus;
9.2.3. Opilasele tugiisiku méaaramine;

9.2.4. Opilase kditumise arutamine vanemaga,

9.2.5. Kkirjalik noomitus;

9.2.6. esemete, mida Opilane kasutab viisil, mis ei ole kooskdlas kooli kodukorraga, kooli
hoiulevdtmine;

9.2.7. Oppetunnist eemaldamine koos kohustusega viibida méératud kohas ja saavutada tunni
I6puks ndutavad dpitulemused. Selle mdjutusmeetme rakendamise ajal tagab kool
jarelevalve dpilase lle ja vajaduse korral dpilase pedagoogilise juhendamise;

9.2.8. konfliktolukorras osalenud poolte lepitamine eesmargiga saavutada kokkulepe edasiseks
tegevuseks;

9.2.9. parast dppetundide 16ppemist koolis viibimise kohustus koos madratud tegevusega kuni
1,5 tunni ulatuses Ghe 6ppepéeva jooksul. Selle méjutusmeetme rakendamise ajal tagab
kool jarelevalve dpilase Ule ja vajaduse korral dpilase pedagoogilise juhendamise. Kui
Opilase koolist koju joudmiseks on vajalik transpordi kasutamine, on vaja arvestada
selles punktis satestatud mdjutusmeetme rakendamisel transpordi korraldust;

9.2.10. ajutine keeld votta osa Oppekavavalisest tegevusest koolis, nditeks Uritustest ja
valjasoitudest;

9.2.11. ajutine dppes osalemise keeld koos kohustusega saavutada selle perioodi I6pul nbutavad
Opitulemused.



9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Tugi- ja mdjutusmeetmete rakendamise otsustab direktor voi tema volitatud isik, vélja
arvatud punktis 12 satestatud mdjutusmeetme rakendamine, mida otsustab dppendukogu.

Punktides 9.1.1., 9.1.3., 9.2.1., 9.24., 9.2.6., 9.2.7., 9.2.8,, 9.2.10. ja 9.2.11. Opilasele
rakendatud tugi- ja mdjutusmeetmete kohta teavitab kool Opilase seaduslikku esindajat
telefoni teel ja/vdi elektroonilise Oppeinfosiisteemi vahendusel, kui Opilase seaduslik
esindaja on teinud vastava avalduse informatsiooni elektrooniliseks vastuvétmiseks.

Punktides 9.1.2., 9.2.2, 9.2.3. 9.28. ja 9.2.12. O0pilasele rakendatud tugi- ja
mdjutusmeetmete kohta teavitab kool Opilase seaduslikku esindajat paberkandjal temaga
kokkulepitud sidekanali kaudu.

Kooli hoiule antud esemed hoiustatakse kooli seifis ja tagastatakse lapsevanemale ainult
esemed &ra votnud isiku poolt. Esemed, millele pole dppeaasta I6puks jérele tuldud,
hévitatakse.

Kui ese voib olla tdendiks seadusrikkumisele, teeb koolitdttaja politseile avalduse ja annab
eseme (le politseile.



10. Oppest puudumisest teavitamise kord

10.1. Tundides kaimine on pilasele kohustuslik. Opilane ei hiline tundidesse ega puudu
pbhjuseta. Opetaja loata dpilase tunnist lahkumine loetakse vardvaarseks hilinemisega.

10.1.1. Alates 5. hilinemisest 6ppeveerandis vestleb klassijuhataja Gpilasega ja informeerib
lapsevanemat. Kéitumishinne ei saa olla kdrgem kui ,,hea”.

10.1.2. Alates 10. hilinemisest toimub &pilase vestlus klassijuhataja, koolipsiihholoogi voi
sotsiaalpedagoogi ja koolijuhtkonna esindajaga. Klassijuhataja informeerib lapsevanemat
hilinemistest ja toimunud vestlusest. Kaitumishinne ei saa olla kdrgem kui ,,rahuldav”.

10.1.3. Alates 20. hilinemisest toimub Opilase vestlus klassijuhataja, koolipsiihholoogi Vv0i
sotsiaalpedagoogi, koolijuhtkonna esindaja ja lapsevanematega. Direktor v6ib avaldada
gimnaasiumiastme Opilasele Klassijuhataja esildise alusel kéaskkirjaga noomituse.
Pohikooli dpilase klassijuhatajal on digus alandada kditumishinnet ,,mitterahuldavaks”.

10.2. Opilase puudumist jalgivad ainedpetaja (margib tunnis puuduvaid) ja klassijuhataja
(selgitab valja ja margib e-koolis @pilase puudumise pdhjuse). Lapsevanem teavitab
klassijuhatajat ekooli kaudu vGi telefoni teel sénumiga hiljemalt Gppest puudumise esimesel
Oppepéeval kooli dpilase Gppest puudumisest ja selle pShjustest. Kui vanem ei ole kooli
Opilase puudumisest teavitanud, teavitab kool sellest vanemat hiljemalt jargmisel
Oppepéeval. Hiljemalt Glejargmisel dppepdeval parast puudumise pOhjuste dralangemist
teavitab vanem kooli puudumise kestusest.

10.3. Kui vanem ei ole kooli Gpilase puudumisest teavitanud ning koolil ei 6nnestu
puudumise pdhjust valja selgitada, teavitab kool hiljemalt jargmisel Oppest puudumise
paeval sellest dpilase elukohajargset linnavalitsust.

10.4. Kui koolitodtajal on tekkinud pdhjendatud kahtlus, et Opilase puudumise
pdhjendamisel on esitatud ebadigeid andmeid, on koolil digus taotleda vanemalt taiendavaid
selgitusi voi podrduda Opilase elukohajargse linnavalitsuse poole, kes korraldab meetmete
rakendamise puudumise tegelike pohjuste valjaselgitamiseks ja koolikohustuse téitmise
tagamiseks.

10.5. E-koolis kasutatavate leppemarkide jargi, mdjuvaks pdhjuseks arvatatakse:
v — mingit pdhjust — tunnist vabastamine méjuval pohjusel (vdistlustel, konkurssidel,
olimpiaadidel jne osalemine ja nendeks ettevalmistamine)
h — puudumist haiguse tdttu — orcyrcTBue o 6one3nu (vanemate voi arsti kirjaliku tdendi
jargi voi vanemate e-kooli tdendi jargi)
k — puudumist koduste pdhjuste tottu (vaneemate kirja paberikandjal vdi e-koolis jargi)



10.6.
on

Juhul, kui vanemad vdtavad Opilase kaasa dppeperioodi jooksul (ile kahe péeva, nad
kohustatud enne esitama sellest kirjalikku taotluse kooli direktorile ja informeerima

klassijuhatajat. Taotluse vorm on kittesaadav kooli kodulehel alajaotuses ,,Dokumendid®.

10.7.

Puudujaks loetakse Opilast, kes 15 minuti jooksul ei ole tundi joudnud, samuti Opilast,

kes lahkub Opetaja loata varem kui 15 minutit enne tunni 18ppu. Meetmed pdhjuseta
puudumiste korral:

10.7.1.

10.7.2.

10.7.3.

10.7.4.

10.7.5.

10.7.6.

10.7.7.

uksik tund — klassijuhataja vestlus dpilasega ja e-koolis méarkus «p» — pani poppi —
pdhjuseta puudumine;

ule 10 tunni pdhjuseta puudunud Opilase kohta edastab klassijuhataja vastavat infot
kirjalikult direktori asetéitjale kasvatus- ja Oppetd0 alas, kes korraldab vastavat t66d
opilasega. Opilase kaitumishinne ei saa olla kdrgem kui «hea»;

kui pdrast 1&bi viidud t60d Opilane puudub pdhjuseta veel tle 5 tunni (kokku Ule 15
tundi), informeerib klassijuhataja sellest vanemaid ja edasi toimub t06 nende osavotul.
Opilase kaitumishinne ei saa olla kérgem kui «rahuldav». Giumnaasiumi &pilasele
direktor v@ib avaldada klassijuhataja esildise alusel késkkirjaga noomituse;

kui pérast vanemate kaasamist dpilane puudub p6hjuseta veel Gle 5 tunni (kokku tle 20
tundi), klassijuhataja edastab infot sellest kooli sotsiaalkomisjonisse. Gilmnaasiumi
Opilasele direktor voib avaldada korduvalt klassijuhataja esildise alusel kaskkirjaga
noomituse;

kui pdhikooli dpilane puudus pdhjuseta tle 25 tunni dppeveerandis, on klassijuhatajal
Oigus alandada kaitumishinnet «mitterahuldavaks»;

kui gumnaasiumi Opilane puudus pdhjuseta kursuse jooksul le 20% @ppetundidest,
arvatakse kursust mitte Iabitud ja hinnet ei panda. Opilasele avaldatakse nomitus;

andmed Opilaste kohta, kes on he Oppeveerandi jooksul OGppest mdjuva pdhjuseta
puudunud enam kui 20 protsenti dppetundidest, kantakse hariduse infostisteemi dpilaste,
ulidpilaste ning arst-residentide alamregistrisse.



11.0Opilaste tunnustamise kord

11.1. Narva Keeltellitseumi tunnustussiisteemi eesmargiks on tagada labimdeldud
tdhelepanu osutamine Opilastele. Lahtekohaks on usk, et iga inimene tahab, et teda tema
plilidluste juures méargatakse. Opilaste tunnustamine toimub vastavalt kooli dppendukogu
poolt kehtestatud «Opilaste tunnustamise tingimustele ja korrale».

11.2. Kiituskirjaga «Vaga hea dppimise eest» ja kiituskirjaga «Véaga heade tulemuste eest
iiksikus Bppeaines» voidakse tunnustada kdikide klasside 6pilasi. Opilast tunnustatakse
kiituskirjaga kooli 6ppendukogu poolt kehtestatud tingimustel ja korras.

11.3. Kiitusega pohikooli 18putunnistusega tunnustatakse pdhikoolildpetajat, kellel kdigi
I6putunnistusele kantavate Oppeainete viimane aastahinne ja I6pueksamihinne on «véga
hea» ning kaitumine «eeskujulik» vOi «hea». Pohikoolildpetaja kiitusega pohikooli
IGputunnistusega tunnustamise otsustab kooli dppendukogu.

11.4. Kuldmedaliga tunnustatakse gUmnaasiumildpetajat, kelle kdigi Oppeainete
kooliastmehinne on «vaga hea» ning kaitumine «eeskujulik» voi «heax.

11.5. Hbbemedaliga tunnustatakse gimnaasiumildpetajat, kellel kuni kahes Gppeaines on
kooliastmehinne véhemalt «hea» ja Ulejddnud Oppeainetes «véga hea» ning kaitumine
«eeskujulik» voi «hea.

11.6. Opilase kuld- v6i hdbemedaliga tunnustamise otsustab kooli 8ppendukogu.

11.7. Narva Keeltelitseumis toimub avalik tunnustamine koolidirektori vastuvotul
Oppeaasta 16pus.

11.8. Opilasi v@ib tunnustada tanukirja ja/voi kooli meenega oliimpiaadil v&i konkursil
eduka esinemise eest.



12.Oppekavavalises tegevuses kooli rajatiste, ruumide, raamatukogu, dppe-,
spordi-, tehniliste ja muude vahendite dpilaspoolse kasutamise kord.

12.1. Ohtuti ja puhkapéeviti ruumide kasutamise luba annab kooli direktor ainedpetaja,
klassijuhataja vOi teise dppekavavélise tegevuse korraldava tdiskasvanud isiku taotlusel.
Taotlust esitatakse kirjalikus vormis kooli direktori nimele mitte hiljem kui 10 t06péeva
enne ruumide kasutamise téhtajaega. Kooli direktor teavitab taotlejat oma otsuse kohta tihe
nadala jooksul taotluse esitamise p&evast.

12.2. Ohtuti ja puhkapaeviti ruumide kasutamist tuleb kooskdlastada direktori asetiitjaga
majandusalal. Ainedpetaja, klassijuhataja vOi teine Oppekavavalise tegevuse korraldav
taiskasvanud isik votab ja tagastab ruumi vGtme, vastutab tuleohutuse ja Opilaste tervise
eest.

12.3. Ujulas vdi vbimlas toimuvate Urituste korraldamise aeg kooskdlastatakse tunniplaani
koostaja ja kehalise kasvatuse dpetajatega.

12.4. Raamatukogus  toimuvate  drituste  korraldamise  aeg  kooskdlastatakse
raamatukogupidajaga. Raamatukogus urituse Il&biviimisel tuleb jargida raamatukogu
eeskirju.

12.5. Urituse Kkorraldaja on kohustatud planeeritavast Uritusest (toimumise aeg, koht,

kestus) informeerima vanemaid elektroonilise infostisteemi kaudu.



13.Opilaspileti kasutamise kord koolis

13.1. Opilaspilet on dpilase dppimist tdendav dokument, mille annab Gpilasele valja kool
péarast Opilase arvamist kooli Gpilaste nimekirja.

13.2. Opilaspilet on alla 15 aasta vanuse dpilase isikut tdendav dokument.
13.3. Opilaspilet véljastatakse dpilasele tasuta.
13.4. Opilane v&i tema seaduslik esindaja on kohustatud peale dpilase véljaarvamist kool

Opilaste nimekirjast opilaspileti koolile tagastama. Kool hédvitab tagastatud dpilaspiletid.

13.5. Opilaspileti kehtivuse kohta saab teavet kooli sekretirilt ,,Avaliku teabe seaduses®
satestatud korras.

13.6. Opilapileti kaotamisel esitab Gpilane kooli direktori nimele kirjaliku avalduse
Opilaspileti dublikaadi véljastamiseks.

13.7. Kool vormistab Opilaspileti dublikaadi dpilasele sarnaselt dpilaspileti valjaandmisega,
sh tasuta. Kool registreerib dpilaspileti dublikaadi valjaandmise sarnaselt Opilaspileti
registreerimisega.



14.Keelatud esemete ja asjade konrolli, aravétmise, hoidmise ja kustutamse
tingimused ja kord

14.1.

Narva Keeltelltseumis on opilasele keelatud jargmised esemed ja ained:

a) relv relvaseaduse tahenduses;

b) I6hkeaine, plrotehniline aine ja pirotehniline toode I6hkematerjaliseaduse tdhenduses;

c) aine, mida kasutatakse murgistuse voi joobe tekitamiseks;

d) aine, mis on seaduse alusel keelatud dpilase vanusest tulenevalt;

e) muu ese vdi aine, mida kasutatakse dpilase voi teise isiku elu voi tervise ohtu seadmiseks voi
vO0ra asja kahjustamiseks.

14.2.

Kui koolil tekib pdhjendatud kahtlus, et dpilase valduses on eelnimetatud esemeid v0i

aineid, votab kool kasutusele meetmed vahetu vOi vahetult eesseisva ohu vahendamiseks voi
kdrvaldamiseks all satestatud tingimustel ja korras.

14.2.1.

14.2.2.

14.2.3.

14.2.4.

14.2.5.

Kooli direktor maarab isikut, kellel on ettevalmistus mdjutusmeetme kohaldamiseks
(edaspidi  kontrollija). Kontrollija peab olema korgharidusega ja teadlik meetme
rakendamisega kaasneda vdivatest ohtudest, meetme diguslikest alustest ja kohaldamise
tingimustest ning tal peavad olema teadmised, oskused ja sobivad isiksuseomadused
meetme kohaldamiseks lapse huvidest lahtudes.

Kui Opetaja, kooli tootaja voi dpilane mérkab Opilase valduses eelnimetatud keelatud
esemed vOi ained, peab ta viivitamata sellest teada andma klassijuhatajale,
sotsiaalpedagoogile vdi koolijuhtkonna esindajale. Relva, I8hkeaine vdi aine, mida
kasutatakse narkootilise joobe tekitamiseks, kahtlusest teavitab kool viivitamata
politseid.

Opilase esemete kontroll korraldavad eraldi ruumis direktori poolt maaratud kontrollija
ja vahemalt Uks koolito6taja (sotsiaalpedagoog, kooli psiihholoog, klassijuhataja voi
juhtkonna esindaja). Kontrollija teavitab opilast kontrollimise pdhjusest ja teeb temale
ettepanek vdimaldada kontrolli teostamist vOi loovutada ese vOi aine vabatahtlikult.
Kontrollimiseks kasutatakse ainult vahimat vajalikku ja valtimatut viisi.

Kui suuline veenmine ei ole killaldane ja kontrollimata jatmisel ei ole vdimalik
kdrvaldada vahetut voi vahetult eesseisvat ohtu Opilase voi teise isiku elule vdi tervisele
vOi voorale asjale, siis dpilase esemete kontroll vdib kohaldada Gpilase tahte vastaselt.

Keelatud esemete voi ainete olemasolul voetakse need ara Opilase valdusest, sealhulgas
Opilase riietest ja Opilase kasutuses olevast suletud kapist ning voetakse kooli hoiule, kus
hoiustatakse kooli kodukorras sétestatu kohaselt. Piiratud teovdimega Opilase puhul



teavitatakse sellest viivitamata vanemat. Hiljemalt Opilase Oppepéeva |dppedes
tagastatakse Opilasele k&esoleva paragrahvi 18ike 3 alusel hoiule vfetud ese voi aine,
valja arvatud ese v0i aine, mis on keelatud ja nimetatud punktis 1 tles pool.

14.2.6. Relva, I6hkeaine voi aine, mida kasutatakse narkootilise joobe tekitamiseks, leidmisest
teavitab kontrollija kohe politseid ja annab need viivitamata politseile lle. K&esoleva
I6ike punktis 1 nimetamata esemed ja ained tagastab kontrollija vanemale parast Gpilase
kaitumise arutamist vanemaga vo6i annab need vajaduse korral asja v6i aine ohtlikkusest
l&htudes tle politseile.

14.3. Kéesoleva paragrahvi I6ike 2 punktides 14.2.3, 14.2.4 ja 14.2.5 séatestatud
mojutusmeedet tuleb kohaldada voimalikult delikaatselt ja tuleb kaitsta Opilase
enesevaarikust. Kontrollija peab olema 0Opilasega samast soost. Kontrollija ei pea olema
Opilasega samast soost, kui kontrollitakse Gpilase esemeid ja tema kasutuses olevat suletud
kappi. Lisaks kontrollijale peab mdjutusmeetme rakendamise juures viibima veel véhemalt
Uks koolitdotaja. Kéesoleva paragrahvi 18ike 2 sétestatud Opilase riietust vdib kontrollida
isik, kes ei ole dpilasega samast soost, juhul kui samasoolist kontrollijat ei ole vdimalik
kaasata ning kontrolliga viivitamine seaks ohtu Gpilase voi teise isiku elu voi tervise voi
vdora asja.

14.4. Kéesoleva paragrahvi l0ike 2 satestatud mdjutusmeetme rakendamise Kkorral
dokumenteerib kooli tottaja Opilaselt eseme kooli hoiulevotmise ja selle pdhjuse ning
Opilasele tagastamise. Kdesoleva paragrahvi I0ike 2 punktides 14.2.3, 14.2.4 ja 14.2.5
satestatud mojutusmeetmete rakendamise kohta koostatakse viivitamata protokoll, kuhu
kantakse:

1) protokolli koostamise aeg ja koht;

2) protokolli koostaja ees- ja perekonnanimi;

3) selle Opilase ees- ja perekonnanimi, kelle suhtes méjutusmeedet rakendati;

4) hoiulev@etud voi dravdetud esemete vdi ainete loetelu;

5) mdrge Opilase esemete vOi tema kasutuses oleva suletud kapi kontrollimise kohta;

6) marge selle kohta, kas Opilast teavitati eelnevalt kontrollimise p&hjusest ja talle tehti
ettepanek vdimaldada vabatahtlikult kontrolli teostamist v6i loovutada ese vOi aine
vabatahtlikult;

7) mojutusmeetme kohaldamise pdhjus;
8) sindmuste kaigu Kirjeldus;

9) kontrollija allkiri;



10) dpilase allkiri v&i mérge allkirjastamisest keeldumise kohta.

14.5. Relva, I6hkeaine vOi aine, mida kasutatakse narkootilise joobe tekitamiseks ning
muud esemeid vOi ainesid, mis on keelatud ja nimetatud punktis 1 tles pool, antakse lle
politseile.

14.6. Ké&esoleva paragrahvi 18ike 2 alusel hoiule vdetud ese vOi aine, valja arvatud ese voi
aine, mis on keelatud ja nimetatud punktis 1 Gles pool, hoiustatakse seifis kooli sekretéri
juures. Kdesoleva paragrahvi 18ike 1 punktides a-d nimetamata esemed ja ained tagastatakse
Opilase Oppepéeva Idppedes Opilasele voi piiratud teovdimega dpilase puhul vanemale pérast
Opilase kaitumise arutamist vanemaga.

14.7. Kui dpilane voi piiratud teovoimega Opilase puhul vanem ei votnud &ra voetud ese
vOi aine kahe nddala jooksul, hdvitatakse see ese vOi aine maistilkumal viisil.

14.8. Relva, I6hkeaine vOi aine, mida kasutatakse narkootilise joobe tekitamiseks ning
muud esemeid voi ainesid, mis on keelatud ja nimetatud punktis 1 Gles pool, antakse ile
politseile.

14.9. Kéesoleva paragrahvi 18ike 2 alusel hoiule vdetud ese vdi aine, valja arvatud ese v0i
aine, mis on keelatud ja nimetatud punktis 1 Gles pool, hoiustatakse seifis kooli sekretari
juures. Kdesoleva paragrahvi 18ike 1 punktides a-d nimetamata esemed ja ained tagastatakse
Opilase Oppepéeva I6ppedes Opilasele voi piiratud teovdimega dpilase puhul vanemale pérast
Opilase kéitumise arutamist vanemaga.

14.10. Kui dpilane voi piiratud teovbimega Opilase puhul vanem ei vdtnud dra voetud ese
vOi aine kahe nadala jooksul, hdvitatakse see ese vOi aine mdistilkumal viisil.



15.Narva Keeltelttseumi kilastamise tingimused ja kord

15.1. Narva Keeltellitseum on avalik dppeasutus, kuhu vdivad siseneda lapsevanemad ja
kooli kilalised.

15.2. Vanemad ootavad oma lapsi kooli fuajees voi garderoobis.

15.3. Vanemad, kes soovivad vestelda klassi-, aine-, abidpetaja, psiihholoogi, logopeedi voi
kooli juhtkonnaga, vBivad seda teha lastevanemate vastuvGtuks maératud ajal.

15.4. Vanemad, kes soovivad kohtuda vastuvotuvélisel ajal, on kohustatud ette teatama
oma tulekust ning kooskdlastama visiidi osapoolega. Teavitamine toimub, e-kooli, e-posti
vOi kooli telefonide kaudu (k.a sekretéri telefon).

15.5. Vanemate osalemist ning viibimist kooli Urituste ajal reguleerib kooli juhtkond.

15.6. Narva Keeltelutseumi Kkiilalised esitavad valvelauas isikut tdendava dokumendi ja
teavitavad kllastamise eesmérgi.

15.7. Kooli kilalised, vilistlased, vanemad ning lapsed, kes on huvitatud NKL-s
Oppimisest, vdivad kilastada kooli juhtkonna ndusolekul voi lahtiste uste paevadel.

15.8. Opetajad, kes ootavad kiilalisi (sugulased, kolleegid, vanemad), informeerivad
tulekust valvelaua to6tajat.

15.9. Isikutest, kes kooli territooriumil v6i kooli hoones viibivad alkoholi- vdi narkojoobes,
suitsetavad, tuleb koheselt teatada politseiesindajale.



16.Kooli tulnud uutele dpilastele toe osutamise korraldus

16.1.

Kooli tulnud uutele Opilastele osutatakse tugi eesmérgiga rakendada Opilaste

individuaalseid erisusi arvestavat lahenemist.

16.2.

Kooli tulnud uutele dpilastele toe osutamise eesmargiga korraldatakse jargmiseid

tegevusi.

16.2.1.

16.2.2.

16.2.3.

16.2.4.

16.2.5.

16.2.6.

16.2.7.

16.2.8.

Kooli juhtkonna esindaja (Gppealajuhataja) korraldab kooli tulnud uue dpilase ja nende
vanematega tutvimisvestlust, mille kéigus toimub nende tutvustus kooli eripéra,
péevakava ja dppetegevuse korraldusega (sh hindamisstisteemiga).

Kooli juhtkonna esindaja tutvustab kooli tulnud uut Opilast ja nende vanemaid
klassijuhatajaga, kes edastab vanematele oma kontaktandmeid.

Klassijuhataja tutvustab kooli tulnud uut dpilast klassikollektiivi ja dpetajatega.

Klassijuhataja tutvustab kooli tulnud uut Opilast kooliruumidega ning olulisemate
koolidokumentide  (Narva Keeltelitseumi  kodukord, Narva Keeltelitseumi
tuleohutusnduded ja evakueerimise plaan) sisu ning tunnikavaga.

Parast kuud korraldab klassijuhataja kooli tulnud uue &pilase ja tema seadusliku
esindajaga arenguvestlust, et saada tagasisidt ja ennustada vdimalikke probleeme.

Vajadusel maaratakse kooli tulnud uuele dpilasele tugi mdnede Oppeainete ja kursuste
Oppimiseks arvestades varem Opitud kursusi ja dppeaineid.

Kooli tulnud uue dpilase adaptatsiooni edukust Kirjeldab ja analulsib klassijuhataja
Oppeperioodi I6pus suulise aruanne ajal.

Kooli tulnud uue 0&pilase tBhusama tugi osutamise eesmérgiga vdib kool kusida
lisainformatsiooni 6ppeasutusest, kus ta dppis varem.



